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1. SCOPUL REGULAMENTULUI

Regulamentul are drept scop stabilirea modului de organizare si a conditiilor de desfasurare a
studiilor postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continua Tn Universitatea ,,Stefan
cel Mare” din Suceava.

2. DOMENIU DE APLICARE

Regulamentul se aplica 1n facultatile care initiaza, organizeaza si desfasoara programe de studii
postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continua.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1 Legea 1/2011 — Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare

32 Legea 87/2006 — privind aprobarea O.U.G. 75/2005 referitoare la asigurarea calitatii
educatiei.

3.3 HG 1011/2001 - privind organizarea si functionarea invatdmantului la distantd si a
invatdmantului cu frecventa redusa in institutiile de invatdmant superior.

34 Ordin MECI 3617/2005 — privind aplicarea generalizatd a Sistemului European de
Credite Transferabile.

3.5 HG 1424 / 2006 — pentru aprobarea metodologiei cadru de organizare a programelor de
studii integrate, oferite de doud sau mai multe universitati, care conduc la obtinerea de
diplome comune.

3.6 Ordinul nr. 3163/2012 — al ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului privind
aprobarea Metodologiei-cadru de organizare §i functionare a programelor
postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continua.

3.7 Ordinul nr. 5370/2012 — al ministrului educatiei, cercetrii, tineretului si sportului pentru
aprobarea modelului certificatului de atestare a competentelor profesionale si al
suplimentului descriptiv

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1  Definitii

4.1.1 Ministerul tutelar — Ministerul Educatiei Nationale

4.1.2 Curriculumul - ansamblul de discipline ce conferd o calificare universitara, repartizate
succesiv pe ani de studii i cu ponderi exprimate in credite de studiu de tipul ECTS.

4.1.3 Cursant — persoand admisa sd participe la programele de studii postuniversitare de
formare si dezvoltare profesionald continud.

4.1.4 Cercetitor post-doctorat - persoand admisa sd participe la programele de studii
postuniversitare post-doctorale.

4.2 Abrevieri

CEAC — Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii

ECTS — Credite de studii transferabile

SPFDP — Studii postuniversitare de formare si de dezvoltare profesionala

RAPS — Regulament privind Activitatea profesionald a Studentilor (R05)

R40 — Regulament privind initierea, aprobarea, monitorizarea si evaluarea periodica a
programelor de studii

P01 — Procedura de elaborare, revizuire si aprobare a planurilor de invatamant

P02 — Procedura de evaluare interna a rapoartelor de autoevaluare a programelor de studii

USv — Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava
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S. CONTINUT

5.1 Cadrul organizatoric

5.1.1

5.1.7
5.1.8

5.1.10

5.1.11

5.1.12
5.1.13

5.1.14

5.1.15

5.1.16

USV asigura formarea continud prin organizarea de programe de studii postuniversitare:
a) de formare si dezvoltare profesionald, cu o duratdi de minimum 100 ore, cu
acordarea de credite;
b) de formare si dezvoltare profesionald, cu o duratd de sub 100 ore fard acordarea de
credite;
Programele de SPFDP sunt organizate numai pentru absolventii care detin o diploma de
studii universitare (cel putin diploma de licenta sau echivalentd).
USV, ca institutie de Tnvatamant superior acreditatd, organizeaza programe de SPFDP,
aprobate de Senat, numai in domeniile stiintifice fundamentale la care are acreditat cel
putin un program de studii universitare de licenta.
In cadrul USV, programele de SPFDP se desfisoard sub coordonarea facultitii in care se
desfagsoara programul de studii de licentd, in departamentele care asigurd cadrul
organizatoric general pentru buna desfasurare a acestei forme de Tnvatamant.
SPFDP se pot organiza in colaborare cu institutii similare, precum si cu agenti economici,
asociatiile profesionale, administratiile publice locale si centrale, alfi parteneri interesati
din tard sau strdinatate.
Fiecare program de SPFDP din USV se individualizeazd prin obiective si misiune,
concretizate in competentele pe care le asigurd absolventilor la finalizarea studiilor.
Programele de SPFDP se initiaza de catre facultati / institutii conform R40.
Organizarea programelor de studii postuniversitare se realizeaza:
a) la nivelul facultatilor / institutiilor;
b) prin asocierea a doua facultati din USV;

c) prin asociere cu alte institutii organizatoare de studii postuniversitare din tara sau din
straindtate, pe baza unor conventii scrise sau acorduri bilaterale aprobate de Senat.
Facultatea / institutia in care se sustin cele mai multe activitati didactice este considerata
coordonatoare. Cursantii sunt Tnmatriculati la facultatea / institutia care realizeaza

coordonarea.

Fiecare program de SPFDP va avea un coordonator titular cu gradul didactic de profesor
sau conferentiar, desemnat de catre consiliul facultatii.

Organizarea programelor de SPFDP se face cu respectarea dispozitiilor legale in ceea ce
priveste:

a) conditiile de organizare a programelor;

b) standardele de calitate;

c) standardele specifice domeniilor;

d) modalitatea de finalizare a programelor si de acordare a diplomelor;

e) obtinerea acreditarii.

SPFDP se organizeaza la formele de invatamant cu frecventa sau cu frecventa redusa.
Studiile se pot organiza numai in limbile si la formele de Tnvatdmant in care se desfasoara
programele de studii universitare de licenta acreditate in domeniile stiintifice respective.
SPFDP se pot organiza numai in regim cu taxa sau cu finantarea din alte surse externe
USV. Taxele scolare sunt stabilite pe baza unui deviz justificativ elaborat de
coordonatorul de program si sunt avizate de citre Consiliul de Administratie din USV si
aprobate de catre Senatul USV.

Initierea, aprobarea, monitorizarea si evaluarea periodica a programelor de studii
postuniversitare se realizeazd conform Regulamentului privind initierea aprobarea
monitorizarea §i evaluarea periodica a programelor de studii (R40) si Procedurii de
evaluare internd a rapoartelor de autoevaluare a programelor de studii (P 02).
Continutul unui program de SPFDP se defineste prin curriculum avind 1n vedere
competentele finale care trebuie dobandite de cursant.
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5.1.17

5.1.18

5.1.19

5.1.20

5.1.21

Planul de invatamant trebuie sd respecte etapele elabordrii, avizarii si aprobarii, conform
procedurii PO1 - Elaborarea, revizuirea si aprobarea planurilor de invdtamant.

Numaérul de discipline de studii si de ore pentru programul de SPFDP va trebui sa
acopere cerintele minime pentru dobandirea competentelor generale/specifice.

(1) Planurile de Invatdimant vor fi supuse aprobarii Senatului si se vor trimite spre avizare
ministerului tutelar. (2) Planurile de invatamant vor fi Insotite de calificarea universitara
sau standardul ocupational/standardele ocupationale pe care se fundamenteaza
programul, precum s§i cu competenta/competentele sau unitatea de competentd/unitatile
de competenta vizate de program.

Facultatea propune spre aprobare Senatului numérul de locuri pentru care se poate
asigura scolarizarea la programul de SPFDP, cu respectarea conditiilor de calitate precum
si cuantumul taxelor de studii.

In cazul SPFDP secretariatul facultitii intocmeste un registru matricol al programului de
studii, care cuprinde cursantii inscrisi, disciplinele de studii prevazute in planul de
invatdmant §i o rubrica pentru examenul de certificare.

5.2 Inscrierea la studii postuniversitare

5.2.1

522
523

524

525

Inscrierile la cursurile postuniversitare se fac la sediul facultitii care organizeazi
programul postuniversitar.

Organizarea Tnscrierii revine in totalitate facultatilor / institutiilor coordonatoare.
Documentele necesare pentru inscriere vor fi afisate la sediul si pe pagina web a
facultatii/institutiei coordonatoare si a celor partenere.

Regimul taxelor de scolarizare §i examinare pentru cetdtenii statelor membre ale Uniunii
Europene, ai statelor apartindnd Spatiului Economic European si ai Confederatiei
Elvetiene este acelasi cu al cetatenilor romani.

Inmatricularea cursantilor inscrisi pentru a urma studii postuniversitare se face pe baza
deciziei decanului facultatii.

5.3 Statutul cursantului

5.3.1

5.3.2

5.33

534

5.35

5.3.6

5.3.7

Persoana admisa la un program de studii postuniversitare are, pe intreaga perioada de
desfasurare, calitatea de cursant cu drepturile care decurg din aceasta calitate prevazute 1n
legislatie si in regulamentele USV.

Detinatorul calitatii de cursant are obligatia sa respecte regulamentele USV si legislatia
in vigoare.

Cursantul va fincheia un contract de studii cu USV la inceperea programului
postuniversitar.

Cursantii au dreptul la doud examindri fard achitarea unor taxe suplimentare. Pentru
examinarile ulterioare se percepe o taxa de examinare.

Cursantul care a intrerupt activitatea de studii pierde contravaloarea taxelor de studii
achitate, cu exceptia motivelor bine intemeiate.

Cursantul care a Intrerupt din motive medicale sau bine Intemeiate cursurile (conform
RAPS) se poate reinmatricula, fard a pliti taxe suplimentare, numai dacd se formeaza
urmdtoarea serie. In cazul in care nu se constituie altd serie, taxa nu va fi restituita.
Cursantul care nu achitd taxele conform calendarului stabilit de facultate va fi
exmatriculat.

5.4 Finalizarea studiilor postuniversitare

54.1

Fiecare facultate va elabora si aproba reglementdri proprii privind finalizarea SPFDP
pentru fiecare program postuniversitar care vor include, fara a fi limitative:
a) tematica examenului de certificare a competentelor profesionale;
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5.4.2

543

5.4.4

5.4.5

b) calendarul actiunilor legate de finalizarea studiilor (data anuntarii temelor pentru
lucrarile finale, data finscrierii la examen, data predarii lucrarii si sustinerii
examenului);

¢) criterii de evaluare a candidatului in cadrul examenului;

d) alte precizari considerate ca necesare pentru buna desfasurare a programului de
SPFDP.

Forme de examinare evaluare la finalizarea studiilor postuniversitare de formare si de
dezvoltare profesionala constd Tn sustinerea unui examen de certificare a competentelor
profesionale asimilate de cursanti pe parcursul programului.
Examenul de certificare a competentelor trebuie sa verifice capacitatea de a aplica practic
competentele dobandite 1n programul postuniversitar de formare si dezvoltare
profesionald continua.
Examenul de certificare a competentelor profesionale nu poate fi sustinut decit la
institutia care a asigurat scolarizarea.
(1) Absolventii programelor de studii postuniversitare care au finalizat studiile si au
promovat forma de examinare primesc un certificat de atestare competentelor
profesionale specifice programului. (2) Certificatul de atestare a competentelor
profesionale este insotit de un supliment descriptiv care contine situatia scolara, durata 1n
ore a programului, numarul de credite transferabile acumulate (daca este cazul),
calificarea universitard/standardul ocupational care a stat la baza dezvoltarii programului
si competenta/competentele sau unitatea de competentd/unitatile de competenta vizate de
program.

5.5 Asigurarea calititii in cadrul studiilor postuniversitare

5.5.1

552

5.5.3

554

Studiile postuniversitare se organizeazd in USV cu respectarea legislatiei In domeniu, a
Cartei universitare, a standardelor nationale de calitate si a prezentului regulament.
Organizatorul de programe de studii postuniversitare va intreprinde demersurile necesare
in vederea obtinerii aprobarii pentru functionare din partea Senatului USV.

Dosarul programului de SPFDP trebuie sd cuprindd documentele specificate in
Regulamentul privind initierea, aprobarea, monitorizarea si evaluarea periodica a
programelor de studii (R40) referitoare la personal si fisele disciplinelor; modelul
suplimentului descriptiv.

Numarul maxim de ore pe care un cadru didactic si/sau un cadru didactic coordonator de
program le pot desfasura in SPFDP este de maxim 1/3 din total ore ale programului.

6. RESPONSABILITATI

6.1

6.2

Senatul universitatii are urmatoarele responsabilitati si competente:

a) aproba initierea si functionarea programelor postuniversitare;

b) aproba cuantumul taxelor propuse de organizator;

c) pe baza documentatiei prezentatd de facultate analizeazd necesitatea si
sustenabilitatea propunerii de Infiintare a unui nou program postuniversitar.

Facultitile au urmatoarele responsabilitdti si competente:

a) creeaza conditiile de aplicare a prezentului regulament;

b) organizeaza admiterea urmdrind aplicarea metodologiei de admitere;

¢) numeste prin decizie un responsabil de program care sa gestioneze buna functionare
a programului de studii;

d) stabileste conditiile de desfasurare a programului (orar, program de examinare etc.);

e) informeaza asupra perioadelor de sustinere, conditiilor de inscriere si continutului
examenului de finalizare a studiilor;
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f) elaboreazd documentatia pentru aprobare si supune programul de studii evaluarii
periodice;

g) publica anual pe pagina web lista cursurilor postuniversitare pe care le organizeaza;

gestioneaza fondurile provenite din taxe, considerate ca fonduri extrabugetare;

h) intocmesc state de functii separate pentru programele de SPFDP.

6.3 CEAC are urmaitoarele responsabilitéti i competente:
a) avizeaza dosarele de autoevaluare ale programelor postuniversitare;
b) numeste echipele de evaluare pentru verificarea aplicarii indicatorilor de calitate.

6.4  Responsabilul de program are urmatoarele responsabilitati si competente:
a) TIntreprinde demersurile necesare pentru obtinerea diplomelor pentru programele de

SPFDP;

b) asigura gestionarea si eliberarea diplomelor pentru programele de SPFDP.

7. DISPOZITII FINALE

7.1 Oferta de invatamant pentru SPFDP a USV se publica pe site-ul universitatii.

7.2 Aprobarea modificarii prezentului regulament este de competenta Senatului universitar.

7.3 Prezentul regulament intra in vigoare din momentul aprobarii lui in Senatul USV iar
orice modificare realizata ulterior intrd Tn vigoare in anul universitar urmator celui 1n care
s-au operat si s-au aprobat eventualele modificari.

7.4 Verificarea modului in care se aplicd prezentul regulament se realizeaza de catre Rectorul
USV.

7.5 Prezentul regulament abroga editia precedentd a regulamentului aprobat prin Hotararea
Biroului Senatului USV din 25.01.2011.

8. ANEXE

Nu este cazul.
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